附件1：
西南财经大学本科生赴国际组织实习
[bookmark: _GoBack]推荐免试研究生拔尖项目加分认定工作细则（试行）
根据《西南财经大学推荐免试研究生管理办法（2023年修订）》等文件精神，为保障我校推荐免试研究生拔尖创新人才项目就加分中“参加国际组织实习”和“参加国际组织会议”工作的顺利开展，规范本科生赴国际组织实习加分认定工作，特制定本工作细则。
1、 认定范围
参加国际组织实习：截止当年学校推免生工作通知确定的时间前取得我国人力资源和社会保障部所列的国际组织3个月及以上实习录用通知书或工作录用通知书，并切实参加实习或接受工作的。
2、 参加国际组织会议：受邀参加我国人力资源和社会保障部所列的国际组织主办或承办的国际性主会议2次及以上，或参加国际性主会议或分会议并在会议中进行主题发言或做报告1次及以上认定流程。
（1） 参加国际组织实习
1、 学院备案
学生收到国际组织实习通知后，原则上应立即向所在学院登记备案。未经备案不可申请拔尖创新人才项目加分，备案成功不代表加分认定成功。
（1）备案时间：原则上在实习单位接收后立即进行备案，不晚于当年拔尖创新人才项目加分规定的截止时间。
（2）备案材料：国际组织实习录取通知书等。
（3）备案单位：学生所在学院。
2、 过程管理
（1） 实习日志（见附件3）：填写不少于6次的实习日志，需完整反映整个实习周期，包括但不限于实习工作照片、实习负责内容、单位负责人签字等。
（2） 实习证明书：实习结束后，由所在单位开具，有明确的学生姓名、单位名称、负责人签字、公章、实习时间和实习岗位等信息。
（3） 加分认定信息表（见附件5）：实习结束后，由学生填写，填写内容务必真实、准确，工作小组将根据填报信息做实习真实性认证，如填报虚假信息，一经发现，将不予认证或取消该项推免加分资格。
3、 加分认定
（1） 材料清单：备案材料（需学院签字确认）、《实习日志》、《实习证明书》、《加分认定信息表》、《西南财经大学推荐免试研究生拔尖项目认定申请表》。
（2） 提交方式：在规定时间内通过学生所在学院统一提交上述材料纸质版和电子版到通博楼B124办公室。
（3） 认定时间：根据学校推免工作计划安排进行。
（4） 认定流程：
1 通过材料审核
2 通过国际组织拔尖项目认定答辩
3 由学校推免考核小组进行最终认定
（5） 国际组织名单认定：按照最终认定时我国人力资源和社会保障部所列的国际组织名单进行认定。

（2） 参加国际组织会议
1、学院备案
学生收到国际组织参会通知后，原则上应立即向所在学院登记备案。未经备案不可申请拔尖创新人才项目加分，备案成功不代表加分认定成功。
（1）备案时间：原则上在收到参会通知后立即进行备案，不晚于当年拔尖创新人才项目加分规定的截止时间。
（2）备案材料：国际组织参会通知等。
（3）备案单位：学生所在学院。
2、过程管理
（1）参会日志（见附件4）：填写不少于2次的参会日志，需完整反映整个会议过程，包括但不限于会议照片、报告内容、会议负责人或证明人签字等。
（2）参会证明书：主办单位开具，有明确的学生姓名、单位名称、负责人签字、公章、时间等信息。
（3）加分认定信息表（见附件5）：实习结束后，由学生填写，填写内容务必真实、准确，工作小组将根据填报信息做实习真实性认证，如填报虚假信息，一经发现，将不予认证或取消该项推免加分资格。
3、加分认定
（1） 材料清单：备案材料（需学院签字确认）、《参会日志》、《参会证明书》、《加分认定信息表》《西南财经大学推荐免试研究生拔尖项目认定申请表》。
（2） 提交方式：在规定时间内通过学生所在学院统一提交上述材料纸质版和电子版到通博楼B124办公室。
（3） 认定时间：根据学校推免工作计划安排进行。
（4） 认定流程：
1 通过材料审核
2 通过国际组织拔尖项目认定答辩
3 由学校推免考核小组进行最终认定
（5） 国际组织名单认定：按照最终认定时我国人力资源和社会保障部所列的国际组织名单进行认定


3、 各学院关于国际组织实习、参会的加分认定根据本学院保研细则进行认定，认定流程可参照本细则进行。





附件2
西南财经大学推荐免试研究生拔尖项目认定申请表
	姓名
	
	学号
	
	联系电话
	

	学院
	
	专业
	

	报名条件
	学分绩点
	

	
	外语成绩
	

	
	有无违纪受处分记录
	

	获奖情况
	奖项（需提供相关证明材料）
	级别
	颁奖单位

	
	
	
	

	
	
	
	

	获奖情况审核
	项目相关负责单位审核意见
	

审核人签字（加盖公章）：             时间：

	
	学院专家小组答辩情况及审核意见
	

审核人签字：             时间：

	
	学院免试生推荐工作小组审核意见
	


审核人签字（加盖公章）：             时间：

	
	学校复审情况
	

审核人签字：             时间：




附件3
     
本科生赴国际组织实习日志

	学生姓名
	
	学号
	

	学院
	
	专业
	

	实习单位
	
	实习岗位
	

	联系电话
	
	邮箱
	

	实习时间
	年   月   日    至    月   日

	学生主要
实习内容
	


	实习单位
评语
	

	实习单位负责人/证明人签字
	


	实习单位公章
	

	实习单位负责人/证明人职位
	
	实习单位负责人/证明人联系方式
	


本表由实习单位签字盖章有效。   



说  明

1. 实习日志由学生自行填写，不能遗漏、作假。
2. 实习日志必须由实习单位负责人或证明人签字并加盖实习单位公章，方才有效。
3. 如实习单位不方便加盖公章，需出具情况说明，并由单位负责人或证明人签字，并附单位负责人的签名、职位及联系方式。
4. 页数不够的，可自行加页。

西南财经大学·国际组织实习日志
（  月   日至  月   日 ）

	实习内容：















	自评：










	证明人：                                年     月     日



（可自行增页或插入照片）


附件4
     
本科生国际组织参会/志愿者日志

	学生姓名
	
	学号
	

	学院
	
	专业
	

	联系电话
	
	邮箱
	

	主办单位
	

	参会/志愿服务时间
	年   月   日    至    月   日

	学生
主要工作
	


	主办单位负责人/证明人签字
	


	主办单位公章
	

	主办单位负责人/证明人职位
	
	主办单位负责人/证明人联系方式
	


本表由主办单位签字盖章有效。   




说  明

5. 参会日志由学生自行填写，不能遗漏、作假。
6. 参会日志必须由主办单位负责人或证明人签字并加盖公章，方才有效。
7. 如主办单位不方便加盖公章，需出具情况说明，并由单位负责人或证明人签字，并附单位负责人的签名、职位及联系方式。
8. 页数不够的，可自行加页。

西南财经大学·国际组织参会/志愿者日志
（  月   日至  月   日 ）

	会议内容、报告内容、参会心得、图片证明等：














	自评：










	证明人：                                年     月     日



（可自行增页或插入照片）



附件5
     
本科生赴国际组织实习推荐免试研究生
拔尖项目加分认定信息表

	学生姓名
	
	学号
	

	学院
	
	专业
	

	联系电话
	
	邮箱
	

	组织/主办方名称
	

	组织/主办方官网
	

	组织/主办方证明人
	

	证明人职务和其他基本信息
	

	证明人邮箱
	

	
	说明：证明人邮箱需为实习单位或主办单位官方认证的、正在使用的邮箱。交表截止日期后将统一通过邮箱认证实习的真实性。
官方认证：1、官网上明确表明为该证明人使用的邮箱；
2、 邮箱域名为该组织/主办单位的官方域名，如:swufe.edu.cn

	组织/主办方电话
	

	
	说明：需提供官方认证的、正在使用的工作电话。电话认证将与邮箱认证同时进行。
官方认证：官网上明确表明为该组织/主办方的官方电话；



注：所有均为必填项，请勿留空；请填报人保证以上信息的真实性和准确性，如虚假填报将不予认定或取消本项加分资格。
                                                填报人签字：
填报日期
